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               FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA Santiago de Cali, 5 de Abril de 2022 

PRESENTADO A: Ing. Paulo Cesar Ramírez Quintero 

ORDEN DE VIAJE No: 2222 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
27/03/2022 02/04/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Medellín 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Valle  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Formación y seguimiento programa de formación técnico 
en procesos de manufactura, ficha 2391329 

 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 
Día 1: Domingo 27/03/2022 

Desplazamientos ruta de ida: Cali-Medellín 

Medio de transporte: Aérea. 

Actividades ejecutadas: 
 

 

Día 2: Lunes 28/03/2022 
 Se desarrolla actividad de formación en la jornada de la mañana 9:00am a 12:00pm y en la tarde de 
2:30pm a 5:30pm. Se socializa por parte del instructor las herramientas para identificación de 
problemas: Diagrama causa efecto y 5 Por que?. 
 
Se Conformar equipos de trabajo por áreas. Cada equipo de trabajo debe a partir del reconocimiento 
de las etapas de la cadena de valor de la empresa o de la caracterización de un proceso, identificar 
actividades que no agregan valor, el equipo se puede realizar una lluvia de ideas y deben de identificar 
un Problema documentado según lo establecido en el formato descripción del problema. 
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Día 3: Martes 29/03/2022  
Se realiza por parte del instructor socialización sobre tipos de diagramas, uso y símbolos. Presentación 
de ejemplos y desarrollo de taller sobre proceso cotidiano por parte del instructor, deben seleccionar 
un proceso productivo de su área y aplicar el formato DAP, tanto actual, como propuesto. 
 

  

 
Día 4: Miércoles 30/03/2022  
Se realizar por parte del instructor socialización sobre las diferencias entre envase, empaque y 
embalaje. Se organizan dos equipos de trabajo por áreas y se realice actividad de evaluación con la 
plataforma “Wordwall.net.es” https://wordwall.net/es/resource/30750530/quiz-envase-empaque-y-
embalaje entre los conceptos de envase, empaque y embalaje y al final los Aprendices deben de crear 
una Ficha técnica del producto con las características de las 3E. 
 

 

 
Día 5: Jueves 31/03/2022 
Se socializa por parte de cada equipo de trabajo de los problemas identificados para el desarrollo del 
proyecto de formación y retroalimentación de los mismos por parte del equipo de líderes de la 
empresa 
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Día 6: Viernes 01/04/2022  
Se realiza intervención por parte del parte del instructor sobre los elementos a tener en cuenta en el 
alistamiento de pedidos: materiales, lead time, requerimientos del cliente, orden de producción y se 
debe realizar una Ficha descriptiva de los requerimientos de materiales necesarios en el alistamiento 
de un pedido. 
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Día 7: Sábado 02/04/2022  
Desplazamientos ruta de regreso:  Medellín – Cali 
Medio de transporte: Área 
 

A continuación, se muestra pantallazo de las inasistencias. 
 

 
 
 
 
Desplazamientos ruta de regreso:   
RESULTADOS: Se desarrollaron las diferentes actividades programas de acuerdo al plan de 
trabajo. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 
 

Se anexan fotos de las actividades desarrolladas en cada una de las jornadas (Mañana y Tarde) y por 
día, desde el lunes 22 de noviembre al viernes 26 de noviembre del presente año. 

Se anexa Tiquetes de transporte aéreo.  

Código de reserva:. 2TPQZ5 

 CDP: 2922  
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N° de Vuelos:  

Domingo: 

Avianca Cali – Medellín: AV 9436  27/03/2022 

Sábado: 

Latam Medellín – Cali:  LA 4359 02/04/2022 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
Actividades entregadas y subidas 
a plataforma Territorium.  
https://sena.territorio.la/index.
php?login=true  

Aprendices 03/04/2022 

Revisión de evidencias 
entregadas  

Instructor 05/04/2022 

  
 
 

 
 
 

CONCLUSIÓNES: Se desarrollaron las diferentes actividades programas de acuerdo al plan de 
trabajo con los Aprendices de la ficha de la empresa Alico de la ciudad de Medellín 
(Antioquía), además se contó con el acompañamiento de tres líderes de proceso de las áreas 
de Corte y Termoformado y un administrativo en la presentación del problema encontrado 
para seleccionar el proyecto a desarrollar en su proceso de formación, lo cual sirvió para 
conocieran y entendieran mucho todos el proceso productivo que se desarrolla en esas dos 
unidades de negocios, los diferentes procesos que se desarrollan y su integración con el resto 
del sistema. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Harold Glich Iriarte Barakat 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Profesional G6 

 
Diana María Chavez Coquis 
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Reserva 
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Pasabordo: Cali – Medellín 
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Pasabordo: Medellín - Cali 

 


